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1.AMAC

Kurumun elektronik ortamda temsili ve tanitiminin yapilmasini ve surekli guncel kalmasini
saglamak.

2.KAPSAM
S.U. Dis Hekimligi Fakiiltesi web sayfasini, web sayfasinin diizenlenmesi / giincellenmesi
ve takibinden sorumlu personelleri kapsar.

3.KISALTMALAR

4. TANIMLAR

5.SORUMLULAR
Bu Talimatin YUrittlmesinden bilgi islem cgalisanlari, Kalite birim galisanlari, fakllte yéonetimi
ve konu ile ilgili tim galisanlar sorumludur.

6.FAALIYET AKISI

6.1. Kurumun elektronik ortamda temsili ve tanitimina y6nelik calisma yapilmahdir.

6.2. Kurumun resmi, kontrol ve denetime tabii bir web sayfasi olusturulmahdir.

6.3. Kurumun resmi bir elektronik posta ( e-posta) adresi bulunmalidir.

6.4. Kurumun web sayfasi ve elektronik posta adresinden sorumlu bir personel
gorevlendirilir. Ancak, web sayfasi farkh birimler ya da goérevli personeller tarafindan da
kullanima acilabilir.

6.5. Web sayfasi, etkin bir sekilde ydnetilmeli; glincel, kolay kullanilabilir ve yeterli bilgi
icerecek sekilde surekli glncel tutulmalidir.

6.6. Web sitesinde kurumun “y6netim organizasyon yapisi” ve “kalite organizasyon yapisi”
bulunmalidir.

6.7. Kurumun kurulusundan guinumuze kadar gecen sure¢ ve birikimleri 6zetlenerek
hazirlanacak bir “tarihce metni” web sayfasinda bulunmalidir.

6.8. Kurumun misyon, vizyon ve dederleri web sayfasinda uygun bir sekilde yer almalidir.
6.8. Kurumun kalite yénetim birimi gcalismalari, ilgili dokiimanlar eklenerek web sayfasinda
anlatiimalidir.

6.9. Hastalarin, hasta yakinlarinin, 6grencilerin, diger kurum ve sahislarin kuruma ulasimini
saglamak amaciyla; resmi telefon numarasi, faxs adresi, iletisim formu web sayfasinda yer
almahdir.

6.10. Kurumun hizmet verdigi bolim, brans ve kliniklerin tanitimi yapiimalidir.

6.11. Tedavi slrecleri konusunda hastalarin bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi amaciyla,
tanitim yazisi ve kliniklere gére “tedavi akis diyagramlan” olusturulmal ve web sayfasina
eklenmelidir.
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6.12. Web sayfasinda, hekimlere ait uzmanlik dallari ve varsa uzmanlk dallarina iliskin
spesifik ilgi alanlari yer almalidir.

6.13. Kurumun, varsa 6zellikli hizmetlere (6zellikli tibbi donanim ya da tecriibe gerektiren
islemler) ydnelik bilgileri web sayfasinda bulunmalidir.

6.14. Web sayfasinda, hastalar icin randevu alma konusunda bilgiler verilmelidir.

6.15. Web sayfasinda; calisanlarin, hastalarin, hasta yakinlarinin géris ve Onerilerini
bildirebilecekleri bir “online link” alani bulunmahdir.

6.16. Web sayfasinda online olarak bildirilen géris ve dneriler, kurumumuz hasta haklar
birimi tarafindan toplanarak ilgili komite ya da kurula iletilmeli, dederlendirmeye alinmalidir.

6.17. Kurumun (varsa) sosyal sorumluluk kapsaminda vyuratilen faaliyetleri web
sayfasinda anlatilmahdir.

6.18. Kurumun saglik hizmetleri, egitim hizmetleri, idari ve mali isler acisindan (varsa)
anlasmali oldugu kurum bilgileri ve anlasmanin amaci ve hedeflerimiz web sayfasinda
anlatiimalidir.

6.19. Fakultemiz web sayfasinda bulunan http://www.selcuk.edu.tr/webBilgi.aspx
adresinde yer alan; akademik birim girisi, idari birim girisi, bélim / anabilim dali girisi,
akademik personel girisi linkleri kullanilarak, web sayfasinda bilgi dlizenleme, glincelleme,
duyuru vb. islemler yapilarak, aktif olarak kullaniimaldir. Dért ayri linkten sorumlu olan
birimler asagida sunulmustur.

Link Sorumluluk
e Akademik birim girisi : Dekanlik yonetimi ve bilgi islem personeli
o Idari birim girisi : Dekanlik yonetimi ve idari personel
e Boélium/anabilim dali girisi : Bolim Baskani / Anabilim Dali Bagkani
e Akademik personel girisi : Akademik personeller

Web sayfasinda;

6.19.1. Akademik birim girisleri; fakiltemizin anabilim dallarinin ve bu anabilim
dallarinda gorevli akademik personelin listesi bulunmali, sahsi web sayfalari da detayli bir
sekilde doldurulmus olmali ve bu sahsi web sayfasindaki bilgiler ilgili anabilim dali baskani
tarafindan kontrol edilmeli, varsa eksiklerin giderilmesi, yanhslarin dlzeltiimesi
saglanmalidir.

6.19.2. Iidari birim girisleri; fakiiltemizin idari birimleri ve bu idari birimlerde gérev
yapan personellerin listesi yapilmali, degisiklik olmasi durumunda glincellenmelidir.

Dekanlik yonetimi veya idari personeller tarafindan idari islere iliskin bilgilendirme ve
duyurular web sayfasi kullanilarak yapiimalidir.

6.19.3. Bolum / anabilim dali girigleri; ilgili b6lim baskani ya da anabilim dali bagkani
sorumlulugu altinda, b6lim, anabilim dali veya bunlara bagl klinikler ile ilgili gerekli gérilen,
duyuru, personeli ve d6grencileri bilgilendirme vb. hizmetler icin aktif olarak kullaniimalidir.
6.19.4. Akademik personel girisi: Her akademik personel tarafindan goérev alani, verdigi
dersler, saglik hizmetleri ve diger bilgiler doldurulmalidir.
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